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REGULAMIN STOtOWKI SZKOLNEJ
w Osrodku Szkolno-Wychowawczym
dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej

im. Zbigniewa Tylewicza w Poznaniu

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Stotdwka jest miejscem spozywania positkow przygotowanych przez pracownikéw
kuchni szkolnej dla 0séb uprawnionych do korzystania ze stotowki.
Positki wydawane sg w czasie trwania zajeé dydaktyczno-wychowawczych w Osrodku.
3. Postanowienia niniejszego regulaminu sg wywieszone na tablicy informacyjne;j
w stotéwce i na stronie internetowej Osrodka.

4. Aktualny jadtospis i ogtoszenia dotyczace stotéwki szkolnej wywieszone sg na ta-
blicy informacyjnej przed wejsciem do stotéwki.

Il. UPRAWNIENIA DO KORZYSTANIA ZE STOLOWKI:
1. Positki wydawane sg dla:
1) mieszkancéw Domu Mieszkalnego (internatu), ktérzy majg obowigzek korzystania
z positkdw w stotéwece,
2) ucznidéw szkét Osrodka wnoszgcych optfaty indywidualne,
3) ucznidw, ktérych dozywianie dofinansowuje OPS oraz inni sponsorzy,
4) pracownicy Osrodka, ktérzy optacili positek.

I1l. WYDAWANIE POSILtKOW

1. Stotéwka zapewnia positki gotowane w formie trzydaniowego obiadu (zupa, danie
podstawowe, kompot lub deser), sniadania i kolacji.

2. Drugie $niadanie przewidziane jest dla oséb korzystajgcych z catodziennego wyzywie-
nia.

3. Raz w dekadzie dopuszcza sie obiad jednodaniowy.
Kierownik stotéwki sporzadza jadtospis na dekade w ramach miesigca (dopuszcza sie
mniej lub wiecej niz 10 dni na koncu miesigca), ktory zatwierdza wicedyrektor ds. wy-
chowawczych. Aktualny jadtospis wywieszony jest w stotowce w ogdlnie dostepnym
miejscu.

5. Positki wydawane sa:

- od poniedziatku do pigtku: 3 razy w ciggu dnia w godzinach:

1) s$niadanie; drugie Sniadanie: 6:40 — 8:00
2) obiad: 14:30-16:30
3) kolacja (od poniedziatku do czwartku): 19:00 — 19:30
w pigtek kolacja jest wydawana w formie prowiantu przy obiedzie.

- wsoboty i niedziele: 2 razy w ciggu dnia w godzinach:
$niadanie: 9:00 —9:30
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obiad: 13:00-13:30
kolacja: prowiant podczas wydawania obiadu.

Pracownik kuchni wydanie positku zaznacza na liscie ,Zestawienie osobodni w miesigcu”

(dokument wewnetrzny opracowany w Excelu - wzér w zatgczniku nr 1).

Podczas spozywania positkéw obecni s wychowawcy Domu Mieszkalnego lub nauczyciele,
jako osoby opiekujace sie uczniami (zgodnie z grafikiem dyzuréw).

Kierownik stotéwki ma obowigzek przechowywania w lodéwce prébek wydanych posit-

kow przez 48 godzin. Wartos$¢ probek jest wliczana w koszty.

IV. ZASADY ODPLATNOSCI ZA ZYWIENIE

1.

Korzystanie z positkdw w stotdwce jest odptatne. Uczern mieszkajagcy w Domu Mieszkal-
nym (internacie) ma obowigzek korzystania z catodziennego wyzywienia.

Dzienna stawka zywienia to koszt: 22 zt

Ustalone wysokosci optat za positki w stotéwce szkolnej wynosza:

1) SNIADANIE PLUS DRUGIE SNIADANIE - 8 Zt

2) OBIAD-97Zt

3) KOLACIA-57t
Optaty za wyzywienie ustala Dyrektor Osrodka w porozumieniu z Wydziatem Oswiaty

i Rada Rodzicéw. Informacja o jej wysokosci (z wyszczegdlnieniem opfat za pojedynczy
positek) jest podawana Zarzadzeniem Dyrektora Osrodka.

W sytuacjach wzrostu kosztu produktéw w trakcie roku szkolnego dopuszcza sie mozli-
wos$¢ zmiany odptatnosci, po poinformowaniu korzystajgcych ze stotéwki z co najmniej
miesiecznym wyprzedzeniem.

Cena catodziennego positku obejmuje tylko koszt produktéw zuzytych do przygotowania
positku.

Odptatnos¢ naliczana jest miesiecznie wg nastepujgcego wzoru: iloczyn (ilos¢ dni robo-
czych w miesigcu) x (stawka zywieniowa) i stanowi przypis. Za zywienie w weekendy jest
stosowany dopis w nastepnym miesigcu. Stosuje sie odpis za zgtoszone nieobecnosci
ucznia/wychowanka.

Osobg uprawniong do naliczania odptatnosci za positki jest pracownik dziatu ksiegowosci,
ktédremu przypisano to zadanie w zakresie obowigzkow.

V. TERMINY WNOSZENIA OPtAT

1.

Optate za positki nalezy uiszcza¢ z géory do 5 dnia miesigca spozywania positkow, w
ktorym mieszkaniec Domu Mieszkalnego (internatu) bedzie sie stotowac.

W miesigcu grudniu nie beda pobierane odptatnosci za miesigc styczen.

Odptatnos¢ za miesigc styczen bedzie pobierana w styczniu.

Optaty mozna dokonaé przekazem bankowym, numer konta jest podany na stronie inter-
netowej Osrodka.

Dyrektor moze wyznaczy¢ inny termin odptatnosci anizeli wyznaczony na pisemng prosbe
mieszkarica Domu Mieszkalnego (internatu) lub jego rodzica.

W przypadku wykupu positkow jednorazowych (nauczyciele i uczniowie) zamowienie jest
przekazywane telefonicznie lub ustnie przez osobe wykupujgcg kierownikowi stotowki, co

najmniej jeden dzien przed wydaniem positku. ,
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7. Osrodkom Pomocy Spotecznej, ktore finansujg positki uczniom wystawiane sg noty sprze-

dazy na dany miesiac.

VI. W przypadku nieuzasadnionego nieuregulowania optaty, uczniowie zalegajgcy z optatami

otrzymujg upomnienia. Nieterminowo$¢ zgtaszana jest takze wychowawcom grup i rodzicom.

Szczegbtowe regulacje dotyczace diuznikdw znajdujg sie w Regulaminie Mieszkaricéw SOSW.

VII. ROZLICZENIE OPLAT ZA ZYWIENIE ( ODPISY, DOPISY)

1.

Odpis czyli zwrot poniesionych kosztow moze nastgpi¢ z powodu choroby, wycieczki,
lub przyczyn losowych, jezeli nieobecnos¢ ucznia wynosi jeden dzien lub dtuzej. Nieobec-
no$¢ musi by¢ zgtoszona u kierownika stotéwki

lub wychowawcy Domu Mieszkalnego (internatu) osobiscie, telefonicznie lub pisemnie
najpdzniej do godziny 7.30 danego dnia. Zgtoszenie nieobecnosci po tej godzinie skut-
kuje naliczeniem odptatnosci, a odpis dokonywany jest od kolejnego dnia.W przypadku
planowanej nieobecnosci w szkole (np. wycieczki) nalezy zgtosi¢ ten fakt przynajmniej
jeden dzien wczesniej. O tej nieobecnosci organizator wycieczki powiadamia kierownika
stotéwki.

Tylko na tej podstawie powstata nadptata moze by¢ zaliczona na poczet optfaty na na-
stepny miesigc (odpis). Listy odpisdw sg co miesigc udostepniane uczniom przez kierow-
nika stotowki lub wicedyrektora ds. wychowawczych.

Odpisy/przypisy dokonywane sg catodziennie, a ewentualne odpisy poszczegdlnych posit-
kow sg mozliwe tylko w szczegdlnych okolicznosciach: wzgledy medyczne, napodstawie
zaswiadczenia lekarskiego, w dniu wyjazdu — obiad + kolacja (razem), w dniu przyjazdu —
$niadanie. Przypisy dokonywane sg za wszystkie dodatkowe positki.

Odpiséw dokonuje sie na podstawie informacji dostarczonej przez kierownika stotowki.
Informacje o odpisach/przypisach zapisywane sg w tabelce excel.

Odliczenie kwoty z odptatnosci nastepuje w nastepnym miesigcu. W miesigcu wrzesniu

nie ma odpisow.

W szczegdlnych przypadkach, gdy uczen lub rodzic dokonujgcy wptaty na poczatku mie-
sigca zgtasza nieobecnosci w scisle okreslonych dniach tygodnia, mozna wptacié optate
pomniejszong o kwote za zgtoszone dni, a réznica wptaty zostaje uwzgledniona w odpisie
w nastepnym miesigcu. Nieuzasadniona lub niezgtoszona nieobecnos¢ na positku nie pod-
lega zwrotowi kosztow.

W sytuacji, gdy uczen korzystat z positkdw mimo wczeéniejszego umniejszenia przypisu
stosuje sie dopis do przypisu w nastepnym miesigcu. Za wyzywienie w weekendy (sobota-
niedziela) stosuje sie dopis. Imienng liste oséb pozostajgcych w internacie dostarcza wy-
chowawca kierownikowi stotéwki w czwartek poprzedzajgcy weekend.

VIl. ZASADY ZACHOWANIA W STOLOWCE:

1.

Uczen zobowigzany jest przed positkiem umyc¢ rece i przestrzegac regulaminu stotéwki
dotyczacego przepiséw bhp.
Osobom, ktére nie korzystajg ze stotéwki szkolnej, zakazuje sie wchodzenia do nie;j.

. Podczas pobytu w stotdéwce uczniowie zachowujg sie kulturalnie. Opieke nad uczniami

sprawujg wychowawecy dyzurni zgodnie z grafikiem dyzurdw.
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VIIL.

O N o ok

Po spozytym positku naczynia i sztu¢ce nalezy odstawi¢ do wyznaczonego okienka.
Zabrania sie wynoszenia naczyn ze stotowki.

Uczniowie moga zgtaszaé kierownikowi stotéwki propozycje dan do jadtospisu.
Uczniowie nie potwierdzajg swoim podpisem otrzymania positku.

Z positkéw mozna korzystaé wytgcznie w stotéwce (Osrodek nie prowadzi sprzedazy).

O wszystkich sprawach zwigzanych z organizacjg pracy stotowki decyduje Dyrektor Osrodka.

ZAtACZNIK NR 1 — ZESTAWIENIE OSOBODNI

wyzZywienie miesiac ... rok...

LP.

Klasa

Nazwisko

Imie

RAZEM
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