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ROZDZIAL 1 Nazwa szkoty i inne informacje o Szkole

81
1. llekro¢ w niniejszym statucie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) Osrodku - rozumie sie przez to Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci i Mtodziezy
Niepetnosprawnej im. Zbigniewa Tylewicza w Poznaniu.

2) Szkole Policealnej lub Szkole - rozumie sie przez to Szkote Policealng Specjalng w Specjalnym Osrodku
Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci i Mfodziezy Niepetnosprawnej im. Zbigniewa Tylewicza w Poznaniu.

2. Szkota Policealna Specjalna w Poznaniu przy ul. Szamarzewskiego 78/82 jest szkotg publiczng. Szkota
Policealna wchodzi w sktad Osrodka Szkolno-Wychowawczego dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej
im. Zbigniewa Tylewicza w Poznaniu.

3. Petna nazwa szkoty brzmi: Szkota Specjalna Policealna w Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawczym dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej im. Zbigniewa Tylewicza w Poznaniu.

4. W nazwie Szkoty umieszczonej na tablicy urzedowej, na sztandarze, na sSwiadectwie oraz na
pieczeciach, ktorymi opatruje sie legitymacje szkolng, pomija sie okreslenie ,,specjalna” oraz okreslenie
rodzaju niepetnosprawnosci stuchaczy

§2

Zagadnienia wspdlne dla catego Osrodka zostaty uregulowane w Statucie Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej im. Zbigniewa Tylewicza w Poznaniu, ktéry
wraz z niniejszym Statutem oraz Statutami pozostatych szkét wchodzacych w sktad Osrodka stanowi
catos¢ dokumentodw statutowych Osrodka.

ROZDZIAL 2 Cele i zadania szkoty

§3

1. Szkota realizuje cele i zadania dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze okreslone w ustawie Prawo
oswiatowe i przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie, oraz cele i zadania zawarte w
Statucie Osrodka, a takze cele i zadania wynikajace ze szkolnego programu wychowawczo-
profilaktycznego w formie dziennej, stacjonarnej, a w wyjatkowych przypadkach réwniez w formie
zdalne;j.

2. Gtéwnym zadaniem Szkoty Policealnej jest przygotowanie stuchacza do zycia, tzn. sytuacji, w ktérych
sie znajduje lub moze sie znalezé, poznawania ztozonosci Swiata i miejsca cztowieka w Srodowisku
spotecznym, kulturowym i technicznym. Zadanie to bedzie realizowane, gdy tworzywem myslenia,
ksztattowania i doskonalenia umiejetnosci, podmiotem poznania i edukacyjnych dziatan bedzie
otaczajgca rzeczywistosc.
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§4
1. Do podstawowych zadan Szkoty Policealnej naleza:

1) przygotowanie uczacych sie do zycia w warunkach wspotczesnego swiata, wykonywania pracy
zawodowej i aktywnego funkcjonowania na stale zmieniajgcym sie rynku pracy;

2) umozliwienie zdobycia wiedzy i umiejetnosci niezbednych do uzyskania swiadectwa ukonczenia
szkoty oraz dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe;

3) ksztatcenie umiejetnosci praktycznych, niezbednych w przysztej pracy zawodowej;

§5
1. Szkota Policealna realizuje swoje cele w szczegdlnosci przez:
1) prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej i usprawniajacej,

2) prowadzenie dziatalnosci psychologicznej i socjalnej z dostosowaniem do poszczegdlnych typdow
niepetnosprawnosci,

3) organizacje bazy dydaktycznej do realizacji programéw nauczania,

4) realizacje praktyk zawodowych.

ROZDZIAt 3 Organy szkoty oraz ich kompetencje

§6

Szkota Policealna nie posiada odrebnych organdw takich jak Dyrektor, Rada Rodzicéw i Samorzad
Wychowankdéw Osrodka. Organy te sg tozsame z organami Osrodka, ktérych dziatalnosé i szczegétowe
kompetencje okresla statut Osrodka oraz odpowiednie regulaminy.

§7

Kompetencje Dyrektora okresla Statut Osrodka.

§8

1. Kompetencje Rady Pedagogicznej Osrodka okresla Statut Osrodka.
2. Rada Pedagogiczna Szkoty Policealnej jest kolegialnym organem Osrodka w zakresie realizacji jego
statutowych zadan dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki oraz realizuje zadania wynikajgce z
przepiséw prawa oSwiatowego:

1) klasyfikowanie i promowanie stuchaczy,

2) zatwierdzania dostosowan dla stuchaczy uczestniczacych w egzaminach zewnetrznych,

3) wyrazenie zgody na przystgpienie stuchacza do egzaminu klasyfikacyjnego,

4) zatwierdzanie wykazu egzamindéw semestralnych w formie pisemne;j i ustnej, praktycznej,

5) zatwierdzenie szkolnego zestawu podrecznikdw i programdw nauczania,

6) opiniowanie kandydatur do nagrody Prezydenta Miasta Poznania, WKO, innych

7) opiniowanie arkusza organizacyjnego,
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8) wnioskowanie o zmiany w Statucie Szkoty,
9) wyrazenie zgody na przystgpienie stuchacza do egzaminu poprawkowego.
2. Przewodniczagcym Rady Pedagogicznej Szkoty Policealnej jest Dyrektor Osrodka.
3. W sktad Rady Pedagogicznej Szkoty Policealnej wchodza:
1) Dyrektor Osrodka;
2) wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Szkole Policealnej.
4. Rada Pedagogiczna Szkoty Policealnej zbiera sie w terminach zatwierdzonych w planie pracy
Osrodka. Zebrania Rady Pedagogicznej Szkoty Policealnej sg protokotowane.
5. W zebraniach Rady Pedagogicznej Szkoty Policealnej moga réwniez bra¢ udziat, z gtosem
doradczym, osoby zapraszane przez jej przewodniczgcego za zgodg lub na wniosek Rady
Pedagogicznej Szkoty Policealnej.
6. Osoby biorgce udziat w zebraniu Rady Pedagogicznej Szkoty Policealnej s3 zobowigzane do
nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu Rady Pedagogicznej Szkoty Policealnej, ktore moga
naruszac dobra osobiste stuchaczy lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli i innych pracownikéw
Osrodka

§9
1. Samorzad Uczniowski Osrodka tworzg wszyscy uczniowie i stuchacze Osrodka.

2. Kompetencje Samorzadu Uczniowskiego Osrodka okresla Statut Osrodka.

§10

Zasady wspotdziatania organdw szkoty oraz sposéb rozwigzywania sporéw miedzy nimi okresla Statut
Osrodka.

ROZDZIAL 4 Organizacja pracy szkoty

§11

1. Do Szkoty Policealnej przyjmowani sg stuchacze z niepetnosprawnosciami na podstawie orzeczenia
o potrzebie ksztatcenia specjalnego, wydawanego przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne.

2. Podstawowg jednostka organizacyjng Szkoty Policealnej jest oddziat.
3. Nauka w Szkole Policealnej trwa 2 lata (4 semestry).
4. Liczbe stuchaczy w poszczegdlnych rodzajach oddziatdw okreslajg odrebne przepisy.

5. Zakres materiatu nauczania poszczegdlnych przedmiotéw okreslajg obowigzujace szkolne programy
nauczania.

6. Stuchacze uczacy sie poza miejscem statego zamieszkania majg mozliwos¢ zamieszkania w Domu
Mieszkalnym Osrodka, ktérego dziatalnosc regulujg odrebne przepisy.

7. Stuchacze Szkoty Policealnej mogg korzysta¢ ze stotéwki w Domu Mieszkalnym oraz biblioteki
szkolnej, ktérych dziatalnos¢ regulujg odrebne przepisy.
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§12
1. Szkota Policealna ksztatci w zawodzie:
1) technik archiwista,
2) technik administracji.
2. Praktyczna nauka zawodu jest organizowana w formie praktyk zawodowych.

3. Podstawowym celem organizacji i przeprowadzania praktyk zawodowych jest koniecznosc
opanowania przez stuchaczy umiejetnosci zawodowych niezbednych do podjecia pracy w danym
zawodzie.

4. Praktyki zawodowe odbywajg sie w podmiotach publicznych i prywatnych (zwanych Zaktadami
pracy), z ktérym Osrodek podpisuje umowe o praktyke zawodowsa.

5. Zakres wiadomosci i umiejetnosci nabywanych przez stuchaczy na praktykach zawodowych oraz
wymiar godzin tych zajec¢ okresla program nauczania.

6. Stuchacze odbywajg praktyki zawodowe odpowiednio w 2 i 3 semestrze nauki. stuchacz ma
obowigzek zaliczenia praktyk zawodowych do 31 sierpnia danego roku szkolnego. Niezaliczenie praktyk
zawodowych skutkuje brakiem promocji na semestr programowo wyzszy lub nieukoniczeniem szkoty.

7. Termin odbywania praktyk zawodowych w kazdym roku szkolnym okres$la Kierownik Warsztatéw
Szkolnych.

8. Nieobecnos$¢ na zajeciach praktycznych moze by¢ usprawiedliwiona wytgcznie na podstawie
zwolnienia lekarskiego.

§13

1. Szkota Policealna zapewnia pomieszczenia dydaktyczne z wyposazeniem odpowiadajagcym
technologii itechnice stosowanej w zawodach, aby zapewnia¢ uzyskanie wszystkich efektow
ksztatcenia wymienionych w podstawach programowych ksztatcenia w tych zawodach.

2. Szkota Policealna podejmuje dziatania wspomagajace rozwdj kazdego uczgcego sie, stosownie do
jego potrzeb i mozliwosci, z uwzglednieniem wyboru $ciezek edukacji i kariery oraz mozliwosci
podnoszenia poziomu wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych.

3. Organizacje ksztatcenia zawodowego nadzoruje Kierownik Warsztatéw Szkolnych.

4. Kierownik Warsztatéw Szkolnych na podstawie procedur Okregowej Komisji Egzaminacyjnej okresla
na dany rok szkolny terminy i tryb powiadamiania stuchaczy o egzaminach zawodowych.

5. Zdajacy, ktéry zdat egzaminy zawodowe przypisane do danej kwalifikacji zawodowej otrzymuje
dyplomy potwierdzajgce kazdg kwalifikacje zawodowg wydane przez Okregowg Komisje
Egzaminacyjna.
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§14

1. Zajecia edukacyjne i przedmiotowe z przedmiotéw zawodowych realizowane s3 w pracowniach
przedmiotowych.

2. Pracownie przedmiotéw zawodowych wyposazone sg w taki sposéb aby zapewniaé¢ uzyskanie
wszystkich efektow ksztatcenia wymienionych w podstawach programowych ksztatcenia w tych
zawodach.

3. Pracownie zorganizowane sg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami BHP.

4. Stuchacze na poczatku roku szkolnego zapoznajg sie z przepisami BHP obowigzujagcymi w
pracowniach przedmiotowych.

§15
1. Praca dydaktyczna, opiekuricza i usprawniajgca w Szkole Policealnej odbywa sie:
1) na zajeciach dydaktycznych,

2) na zajeciach specjalistycznych (rehabilitacyjnych) prowadzonych przez pedagogdw, psychologdw,
nauczycieli usprawniania fizycznego,

3) na zajeciach pozalekcyjnych, zainteresowan i kulturo-tworczych,
4) na zajeciach sportowych,
5) na zajeciach rewalidacyjnych.

2. W sytuacji, gdy Dyrektor Osrodka zarzadzi szczegdtowgq organizacje zaje¢ w Szkole z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosé w przypadku zawieszenia zaje¢ — ksztatcenie odbywa sie na
nastepujacych zasadach:

1) zajecia dydaktyczne odbywajg sie przy wykorzystaniu platformy Office 365,
2) zajecia odbywajg sie zgodnie z planem lekcyjnym,
3) stuchacze sg oceniani zgodnie z przedmiotowymi zasadami oceniania,

4) w trakcie nauczania zdalnego dopuszcza sie organizowanie réznorodnych form sprawdzania
wiedzy stuchaczy (testy, kartkdwki, sprawdziany, odpowiedz ustna, zadania pisemne, itp.)

5) nauczyciel dostosowuje forme i dtugosc¢ trwania zajec¢ do aktualnych mozliwosci psychofizycznych
stuchaczy.

§16
1. Zasady organizacji doradztwa zawodowego reguluje Statut Osrodka.
2. Wewnatrzszkolny system doradztwa zawodowego obejmuje w szczegdlnosci:
1) przygotowanie do samodzielnego i aktywnego ksztattowania swojej drogi zawodowej,

2) rozwdj umiejetnosci rozpoznawania wtasnych zasobow osobistych i ich wykorzystywania w
ksztattowaniu drogi zawodowej,

3) doradztwo w zakresie przygotowania do odnalezienia sie na rynku pracy;,

Strona 8z19



4) pomoc w planowaniu kariery edukacyjno—zawodowe;.
3. Szkota wspodtpracuje z instytucjami kompetentnymi w zakresie ksztattowania kariery zawodowej.
4. Doradztwo zawodowe moze mieé forme:

1) indywidualnych rozmdéw ze stuchaczami,

2) szkolen,

3) prelekg;ji,

4) spotkan,

5) wycieczek.

§17

Zasady funkcjonowania biblioteki szkolnej reguluje Statut Osrodka.

ROZDZIAL 5 Nauczyciele i inni pracownicy szkoty

§18

Zakres zadan nauczycieli i innych pracownikéw Szkoty reguluje Statut Osrodka.

ROZDZIAL 6 Szczegotowe warunki i sposob oceniania wewnatrzszkolnego

§19
1. Klasyfikacja stuchaczy odbywa sie semestralnie.
2. Zaliczenia poszczegdlnych przedmiotdw potwierdza sie wpisem do dziennika i indeksu.
3. Nauczyciele na poczatku kazdego semestru informujg stuchaczy o:
1) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do otrzymania ocen semestralnych;

2) sposobie sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy.

§20

1. Wewnatrzszkolnemu ocenianiu podlegajg osiggniecia edukacyjne stuchacza.

2. Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza polega na rozpoznawaniu przez nauczyciela poziomu i

postepow w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci i umiejetnosci w stosunku do wymagan

edukacyjnych wynikajgcych z podstawy programowej i realizowanych w szkole programoéw nauczania,

3. Ocenianie biezgce zaje¢ edukacyjnych ma na celu monitorowanie pracy stuchacza oraz
przekazywanie stuchaczowi informacji o jego osiggnieciach edukacyjnych; pomagajgcych w uczeniu sie
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poprzez wskazanie co stuchacz robi dobrze, co i jak wymaga poprawy oraz w jaki sposdb powinien dalej
sie uczy¢, by zwiekszy¢ swoje mozliwosci edukacyjne.

§21
1. Ocenianie biezgce ma na celu:
1) informowanie stuchacza o poziomie jego osiggnie¢ edukacyjnych oraz postepach w tym zakresie,

2) udzielanie stuchaczowi pomocy w nauce poprzez przekazywanie informacji o tym co zrobit
dobrze, co wymaga poprawy i jak powinien sie dalej uczy¢.

2. Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

1) formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do otrzymania przez
stuchacza poszczegdlnych ocen semestralnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

2) ustalanie biezgcych i semestralnych ocen z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.
3) przeprowadzanie egzamindw semestralnych, klasyfikacyjnych i poprawkowych.

4. Ze wzgledu na wystepowanie réznorodnych zaburzen rozwojowych u stuchaczy uwzglednia sie ich
prawo do indywidualnego rozwoju we wtasnym tempie, a zatem dostosowuje sie wymagania
edukacyjne do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych
stuchacza zgodnie z indywidualnym programem edukacyjno-terapeutycznym oraz wielospecjalistyczng
oceng poziomu funkcjonowania stuchacza.

§22
1. Ocenianiu podlegaja osiggniecia edukacyjne stuchacza.

2. Oceny semestralne z zaje¢ edukacyjnych ustala sie po kazdym semestrze.

3. Podstawa klasyfikowania, promowania lub ukonczenia szkoty przez stuchacza sg oceny biezgce oraz
egzaminy semestralne, przeprowadzone z poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
okreslonych w szkolnym planie nauczania.

4. Egzaminy semestralne przeprowadza sie w okresie trzech tygodni poprzedzajgcych zakonczenie
semestru.

5. Do egzaminu semestralnego dopuszcza sie stuchacza, ktdry uczeszczat na obowigzkowe zajecia
edukacyjne przewidziane w szkolnym planie nauczania, w wymiarze co najmniej 50% czasu, oraz
uzyskat z tych zaje¢ ocene koricowg uznang za pozytywng w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

6. Jezeli w wyniku klasyfikacji semestralnej stwierdzono, ze poziom osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza
uniemozliwi lub utrudni mu kontynuowanie nauki w semestrze programowo wyzszym, szkota
umozliwia stuchaczowi uzupetnienie brakéw.
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§23
1. Nauczyciele na poczatku kazdego semestru informujg stuchaczy o:

1) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do otrzymania przez stuchaczy poszczegdlnych
semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych z
realizowanego przez siebie programu nauczania,

2) sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy,
3) zasadach BHP obowigzujgcych na zajeciach.

2. W trakcie nauki stuchacz otrzymuje oceny biezgce z odpowiedzi ustnych, zadan praktycznych, testéw
oraz innych dziatan wskazanych przez nauczyciela do oceny. W biezgcym ocenianiu osiggnie¢ stuchacza
stosuje sie ustng lub pisemng informacje zwrotna.

3. Oceny sg jawne dla stuchacza.

4. Nauczyciel uzasadnia ustalong ocene w sposdb okreslony w statucie Osrodka.
5. Sprawdzone i ocenione pisemne prace stuchacza sg udostepniane stuchaczowi.
6. Na wniosek stuchacza dokumentacja dotyczaca:

1) egzaminu klasyfikacyjnego [...];

2) egzaminu poprawkowego [...];

3) egzaminu semestralnego,

4) oceniania stuchacza, inna niz wymieniona w pkt 1-3- jest udostepniana do wgladu stuchaczowi.

§24
1. Kazdy stuchacz podlega ocenianiu osiggnie¢ edukacyjnych wedtug nastepujacej skali ocen:

niedostateczny (1),

dopuszczajacy (2),

dostateczny (3),

dobry (4),

bardzo dobry (5),

celujacy (6).

2. Ocena niedostateczna jest oceng negatywng, pozostate oceny sg ocenami pozytywnymi.

3. Przeliczenie punktéw z egzamindw pisemnych na oceny odbywajg sie wg nastepujacej skali:
40 — 49% — dopuszczajgcy,

50 — 69% — dostateczny,

70— 85% — dobry,
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86 —99% — bardzo dobry,
100% — celujacy

4. Stuchacz jest zobowigzany do przystgpienia do wykonania realizowanych w trakcie danego pétrocza
zadan, wskazanych przez nauczyciela form pisemnych, ustnych i praktycznych.

5. Stuchacz ma prawo do poprawy kazdej oceny i kazdego dziatania w terminie wskazanym w statucie
szkoty.

6. Stuchacz moze poprawic¢ oceny biezgce w umowionym z nauczycielem terminie, po uzgodnieniu
formy poprawy. Nauczyciel nie moze odmdwic stuchaczowi prawa do poprawy oceny

§25
1. Semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ustalajg nauczyciele
prowadzacy te zajecia.

2. Semestralng ocene klasyfikacyjng z praktyk zawodowych ustala opiekun praktyk zawodowych.

§ 26
1. Podstawg klasyfikowania i promowania stuchacza sg oceny biezgce oraz egzaminy semestralne
przeprowadzone z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych okreslonych w uchwatg rady pedagogicznej w
danym roku szkolnym.

2. Na ocene semestralng sktadajg sie:

1) w 50% ocena wynikajaca z ocen biezgcych uzyskanych przez stuchacza w trakcie
semestru;

2) w 50% ocena z egzaminu semestralnego.

3. Stuchacz przystepuje w kazdym semestrze do egzamindw semestralnych, w formie pisemne;j, z
dwéch obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego podstawowych dla
zawodu, w ktérym sie ksztatci, z pozostatych przedmiotdw stuchacz zdaje egzamin w formie ustnej lub
pisemnej, z uwzglednieniem ust. 4.

4. Egzamin semestralny z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego
praktycznego ma forme zadania praktycznego.

5. Wyboru obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego podstawowych dla
zawodu, o ktorych mowa w ust. 3, dokonuje rada pedagogiczna. Informacje o wybranych zajeciach
podaje sie do wiadomosci stuchaczy na pierwszych zajeciach w kazdym semestrze.
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§ 27
1. Stuchacz ktdry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do egzamindw w wyznaczonym terminie,
zdaje egzamin w terminie dodatkowym, wyznaczonym przez nauczyciela.

2. Termin dodatkowy, o ktéorym mowa w punkcie 1, powinien by¢ wyznaczony do dnia rady
klasyfikacyjnej w danym semestrze. Moze to oznacza¢, ze danego dnia stuchacz bedzie zdawat wiecej
niz dwa egzaminy semestralne.

§ 28
1. W szkole stuchacz podlega klasyfikacji:

1) semestralnej,
2) koncowej.

2. Klasyfikacja semestralna polega na podsumowaniu osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza szkoty z
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w danym semestrze oraz ustaleniu semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z tych zajec.

3. Na klasyfikacje korncowg sktadajg sie:

1) semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ustalone w semestrze
programowo najwyzszym,

2) semestralne oceny klasyfikacyjne otrzymane przez stuchacza z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
ktorych realizacja zakonczyta sie w semestrach programowo nizszych.

4. Klasyfikacji koncowej dokonuje sie w semestrze programowo najwyzszym.

§29
1. Egzaminy semestralne przeprowadzajg nauczyciele uczacy poszczegolnych przedmiotéw.

2. W szczegbélnych przypadkach (np. przedfuzajgca sie nieobecnos¢ nauczyciela z powodu choroby),
dyrektor szkoty mozie powierzy¢ przeprowadzenie egzaminu innemu nauczycielowi tego lub
pokrewnego przedmiotu.

3. Tres¢ pytan i arkuszy egzaminacyjnych powinna obejmowac materiat nauczania przewidziany do
zrealizowania w danym semestrze, z uwzglednieniem wymagan podstawy programowej dla
wymienionych zawodoéw.

4. Egzaminy odbywajg sie w terminach ustalonych wg nastepujgcych zasad:

1) terminy egzamindw planujg nauczyciele szkoty policealnej tak, aby mogty sie one odbywac w ciggu
ostatnich trzech tygodni w semestrze,

2) w ciggu jednego dnia stuchacz moze zdawac dwa egzaminy,

3) stuchacze zostajg powiadomienie o terminach egzamindw semestralnych w terminie
umozliwiajgcym przygotowanie sie stuchaczéw do egzaminu.
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5. Podczas egzaminéw dopuszcza sie korzystanie z pomocy zgodnych z wykazem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej dla egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w wymienionych zawodach.

6. Podczas egzaminéw zabrania sie korzysta¢ z niedozwolonych pomocy. W przypadku stwierdzenia
takiego faktu nauczyciel zobowigzany jest do przerwania zdajgcemu egzaminu i wystawienia oceny
niedostatecznej.

7. Oceny z egzamindéw odnotowywane sg w protokole egzaminacyjnym, dzienniku lekcyjnym, indeksie
oraz w arkuszu ocen stuchacza.

8. Z egzaminu semestralnego, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym oraz egzaminu
poprawkowego sporzgdza sie protokot, zawierajgcy w szczegélnosci:

1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktorych byt przeprowadzony egzamin,

2) imie i nazwisko nauczyciela przeprowadzajgcego egzamin,

3) termin egzaminu,

4) imiona i nazwiska stuchaczy, ktorzy przystgpili do egzaminu,

5) oceny klasyfikacyjne otrzymane przez poszczegdlnych stuchaczy.

Do protokotu dotacza sie:

1) prace egzaminacyjne stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie pisemnej,

2) wylosowane przez poszczegélnych stuchaczy zestawy zadan wraz ze zwieztg informacjg o
odpowiedziach stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie ustnej,

3) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zadania wraz ze zwieztg informacjg o wykonaniu zadan
praktycznych — w przypadku egzaminu w formie zadania praktycznego.

§30
1. Egzamin semestralny w formie pisemnej przeprowadza sie na podstawie zadan przygotowanych
przez nauczyciela prowadzgcego dane zajecia edukacyjne.

2. Nauczyciel egzaminujacy ogtasza wyniki egzaminu w ciggu 7 dni od przeprowadzenia egzaminu.

3. Sprawdzone i ocenione prace pisemne a takze protokoty egzaminéw poprawkowych stuchacz moze
otrzymaé do wgladu u Dyrektora w czasie jego dyzuru, w terminie 14 dni od powiadomienia go o
ocenie.

§31
1. Egzamin semestralny w formie ustnej przeprowadza sie na podstawie zestawdw zadan
przygotowanych przez nauczyciela prowadzgcego dane zajecia edukacyjne.

2. Liczba zestawow zadan musi by¢ wieksza od liczby stuchaczy przystepujgcych do egzaminu.

3. Stuchacz losuje jeden zestaw zadan.
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§32
1. Egzamin semestralny w formie zadania praktycznego przeprowadza sie na podstawie zadan
przygotowanych przez nauczyciela prowadzgcego dane zajecia edukacyjne.

2. Dopuszcza sie réwnoczesne przeprowadzenie egzaminu w tej samej sali dla wiekszej liczby stuchaczy,
pod warunkiem, ze zapewniono stanowisko niezbedne do jego wykonania.

3. Sprawdzone i ocenione prace pisemne a takze protokoty egzaminéw poprawkowych stuchacz moze
otrzymacé na pisemny wniosek do wgladu u Dyrektora w czasie jego dyzuru, w terminie 14 dni od
powiadomienia go o ocenie.

§33
1. Stuchacz moze zdawac¢ egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania semestralnej oceny
niedostatecznej z egzaminéw semestralnych.

2. Egzamin poprawkowy ma taka sama forme jak egzamin semestralny z danego przedmiotu.

3. Termin egzaminu poprawkowego wyznacza dyrektor szkoty — po zakoriczeniu semestru jesiennego
nie pdzniej niz do korica lutego, po zakoriczeniu semestru wiosennego — nie pdzniej niz do 31 sierpnia.

4. Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne.

5. Stuchacz, ktéry nie przystgpi do egzaminu poprawkowego z nieusprawiedliwionego powodu (za
powdd usprawiedliwiony uznaje sie wytgcznie stosowne zwolnienie lekarskie) zostaje skreslony z listy
stuchaczy decyzja Dyrektora Osrodka.

6. Stuchacz, ktory przystepuje do egzaminu poprawkowego ma prawo uczestniczyé warunkowo w
zajeciach w semestrze programowo wyzszym.

7. W przypadku uzyskania z egzaminu poprawkowego oceny niedostatecznej stuchacz zostaje decyzjg
Rady Pedagogicznej skreslony z listy stuchaczy.

§34
1. Jezeli stuchacz:

1) nie uczeszczat na poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane w danym semestrze
W wymiarze co najmniej potowy czasu przeznaczonego na kazde z tych zaje¢ albo

2) nie otrzymat z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, o ktérych mowa w pkt 1, ocen uznanych za
pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania, albo

3) nie przystgpit do egzaminu semestralnego — w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny
klasyfikacyjnej wpisuje sie ,nieklasyfikowany” albo , nieklasyfikowana”.

2. Stuchacz moze przystgpi¢ do egzaminu klasyfikacyjnego na pisemny wniosek ztozony do Dyrektora
Osrodka. Zgode na przystgpienie stuchacza do egzaminu wyraza Rada Pedagogiczna Szkoty Policealnej
zwyktg wiekszoscig gtosdw przy udziale przynajmniej potowy jej cztonkdw.

3. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie w formie pisemnej i ustne;j.
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4. Egzamin klasyfikacyjny z zaje¢ praktycznych i innych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktérych
programy nauczania przewidujg prowadzenie ¢wiczen lub doswiadczen, ma forme zadan praktycznych.

5. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza komisja, w ktérej sktad wchodza:

1) Dyrektor szkoty albo nauczyciel wyznaczony przez Dyrektora Osrodka — jako przewodniczacy komisji;
2) nauczyciel albo nauczyciele zaje¢ edukacyjnych, z ktérych jest przeprowadzany ten egzamin.

6. Z egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokét, zawierajacy w szczegdlnosci:

1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin,

2) imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad komisji przeprowadzajgcej egzamin,

3) termin egzaminu,

4) imie i nazwisko stuchacza,

5) zadania egzaminacyjne,

6) ustalong ocene klasyfikacyjna.

7. Do protokotu dotgcza sie odpowiednio pisemne prace stuchacza, informacje o ustnych
odpowiedziach stuchacza i informacje o wykonaniu przez stuchacza zadania praktycznego. Protokot
stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

§35
1. Stuchacz moze zgtosi¢ do Dyrektora szkoty zastrzezenia, jezeli uzna, Ze semestralna ocena
klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczgcymi trybu
ustalania tej oceny.

2. Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 1, zgtasza sie od dnia ustalenia semestralnej oceny
klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych, nie pdiniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od dnia
zakonczenia semestralnych zaje¢ dydaktycznych w danym semestrze.

3. W przypadku stwierdzenia, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata
ustalona niezgodnie z przepisami dotyczgcymi trybu ustalania tej oceny, Dyrektor Osrodka powotuje
komisje, ktéra przeprowadza sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza w formie pisemne;j i
ustnej, oraz ustala semestralng ocene klasyfikacyjng z danych zaje¢ edukacyjnych.

4. Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza z zaje¢ praktycznych ma forme zadan praktycznych.

5. Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci przeprowadza sie nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia
zgtoszenia zastrzezen, a jego termin uzgadnia sie ze stuchaczem.

6. W sktad komisji wchodza:
1) Dyrektor szkoty albo nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty — jako przewodniczgcy komisji,
2) nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne,

3) nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.
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7. Nauczyciel, o ktérym mowa w punkcie 6 podpunkt 2, moze by¢ zwolniony z udziatu w pracy komisji
na wtasng prosbe lub w innych, szczegdlnie uzasadnionych przypadkach. W takim przypadku Dyrektor
szkoty powotuje w sktad komisji innego nauczyciela prowadzacego takie same zajecia edukacyjne, z
tym, ze powotanie nauczyciela prowadzgcego takie same zajecia edukacyjne, z tym ze powotanie
nauczyciela zatrudnionego w innej szkole nastepuje w porozumieniu z Dyrektorem tej szkoty.

8. Ustalona przez komisje ocena klasyfikacyjna jest ostateczna, za wyjatkiem oceny niedostatecznej,
ktora moze by¢ zmieniona w wyniku egzaminu poprawkowego.

9. Ze sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci stuchacza sporzadza sie protokdt, zawierajgcy w
szczegolnosci:

1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony sprawdzian,
2) imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad komisji,

3) termin sprawdzianu,

4) imie i nazwisko stuchacza,

5) zadania sprawdzajace,

6) ustalong ocene klasyfikacyjna.

Protokot stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza. Do protokotu dotgcza sie odpowiednio pisemne
prace stuchacza, zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach stuchacza i zwieztg informacje o
wykonaniu przez stuchacza zadania praktycznego.

11. Stuchacz ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do sprawdzianu w wyznaczonym
terminie, moze przystgpi¢ do niego w terminie dodatkowym, wyznaczonym przez dyrektora szkoty w
uzgodnieniu z stuchaczem. Egzamin powinien odby¢ sie niezwtocznie.

§ 36
1. Sposdb uzasadniania oceny okresla Statut Osrodka.
2. Procedury odwotania od ustalonych ocen reguluje Statut Osrodka.

§ 37
1. Rodzaje nagréd przyznawanych stuchaczom oraz kar reguluje Statut Osrodka.

2. Tryb rozpatrywania skarg i wnioskéw okre$la statut Osrodka.
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ROZDZIAL 7 Prawa i obowigzki stuchacza

§38
1. Prawa stuchacza okresla Statut Osrodka.
2. Obowigzki stuchacza okresla Statut Osrodka.

3. Tryb rozpatrywania skarg i wnioskdw okresla statut Osrodka.

§39

1. Stuchacz szkoty moze zostaé skreslony z listy stuchaczy przez dyrektora szkoty, w drodze decyz;ji
administracyjnej podjetej na podstawie uchwaty rady pedagogicznej, przypadku:

1) picia alkoholu na terenie szkoty,

2) zazywania narkotykow lub innych srodkéw odurzajgcych na terenie szkoty,

3) agresywnego zachowania wobec stuchaczy, nauczycieli i innych pracownikéw szkoty,

4) umysinego spowodowania uszkodzenia ciata stuchaczy, nauczycieli lub innych pracownikdéw szkoty,

5) kradziezy, wymuszenia, oszustwa, przestepstw komputerowych, rozprowadzania narkotykéw lub
innych srodkéw odurzajacych,

6) naruszenia dobrego imienia szkoty jej pracownikéw lub innych stuchaczy,
7) w przypadku nieuzyskania promocji na semestr programowo wyzszy.

2. W sytuacjach okreslonych w punkcie 1 podpunkt 1 — 6, wymagajgcych skreslenia stuchacza z listy
stuchaczy, nalezy zachowac nastepujacy tok postepowania:

1) sporzadzi¢ notatke stuzbowg o zaistniatym incydencie, zataczajgc protokdt zeznan swiadkdw (jesli
jest to mozliwe),

2) sprawdzi¢ czy dane wykroczenie zostato uwzglednione w statucie szkoty, jako przypadek, ktéry
upowaznia do podjecia decyzji o skresleniu,

3) zwofta¢ posiedzenie rady pedagogicznej,
4) podja¢ uchwate dotyczgca danej sprawy,
5) sporzadzi¢ protokét z posiedzenia rady pedagogicznej,

6) wszczgc postepowanie o skreslenie z listy stuchaczy, z informacjg o mozliwosci czynnego udziatu
strony w postepowaniu w sprawie skreslenia stuchacza z listy,

7) sformutowac decyzje o skresleniu stuchacza zgodnie z wymogami KPA,
8) dostarczy¢ decyzje stuchaczowi,
9) poinformowac, w tresci decyzji, stuchacza o mozliwosci odwotania sie od decyzji w ciggu 14 dni,

10) w przypadku wzniesienia odwotania wstrzymaé wykonanie decyzji do czasu rozpatrzenia
odwotania.
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3. Od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy przystuguje stuchaczowi prawo pisemnego odwotania, za
posrednictwem dyrektora szkoty, do Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty, w ciggu 14 dni od jej
otrzymania.

4. Decyzji, od ktérej stuzy odwotanie, moze by¢ nadany rygor natychmiastowej wykonalnosci, gdy jest
to niezbedne ze wzgledu na ochrone zdrowia lub zycia ludzkiego albo dla zabezpieczenia gospodarstwa
narodowego przed ciezkimi stratami badz tez ze wzgledu na inny interes spoteczny lub wyjgtkowy
interes strony.

ROZDZIAL 8 Przepisy ogolne

§40

1. Zasady wydawania oraz wzory Swiadectw i innych drukéw szkolnych, sposdb dokonywania ich
sprostowan i wydawania duplikatoéw oraz zasady odptatnosci za te czynnosci okreslajg przepisy ministra
wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

2. Szkota prowadzi i przechowuje dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z odrebnymi przepisami.

§41

Na terenie Szkoty funkcjonuje monitoring wizyjny. Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego
reguluje Statut Osrodka oraz stosowny regulamin.

§ 42
1. Ceremoniat i sztandar sg tozsame dla Szkoty i Osrodka.

2. Ceremoniat reguluje Statut Osrodka.

ROZDZIAL 9 Postanowienia koncowe

§ 43
1. Statut obowigzuje wszystkich cztonkéw Szkoty: stuchaczy, nauczycieli oraz innych pracownikéw.
2. Statut szkoty jest dostepny:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka;
2) w sekretariacie osrodka;

3) w bibliotece szkolnej.
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